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WIE KONNEN SUCHPROFILE IHRE ARBEIT ERLEICHTERN?

Mithilfe der Suchprofile legen Sie Ihre Kriterien flr die Auftragsrecherche fest — genau, wie
bei der manuellen Suche. Der grofie Vorteil hierbei ist, dass Sie sich beliebig viele Such-
einstellungen (in unterschiedlichsten Varianten und Zusammenstellungen) speichern und
jederzeit auf diese zurtickgreifen kdnnen. So sparen Sie nicht nur kostbare Zeit, sondern
haben stets die Sicherheit, keine Ausschreibung zu verpassen! Je praziser die Suchprofil-
einstellungen bei der Anlage, desto genauer die Trefferquote (gilt fur ,Suchbegriffe und bei
,CPV-Codes").

Wahlen Sie bei der Bekanntmachungsrecherche eher ibergeordnete Kategorien, um
mehr Treffer zu bekommen und so keinen passenden Auftrag zu verpassen. Eine zu ,tiefe"
Auswahl im Kategoriebaum kann dazu fuhren, dass Ausschreibungen Ubersehen werden,
wenn die Vergabestelle die Ausschreibung nicht entsprechend prazise einsortiert hat.
Benutzen Sie in Zweifelsfallen mehrere CPV-Codes.

WIE RICHTEN SIE EIN SUCHPROFIL EIN?

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, lhre Suchprofile einzurichten. Das geht Gber einzelne
Parameter, wie die Suchbegriffe, Region (Umkreissuche), Auftragsgegenstand (CPV-Codes),
Vergabeordnung, Veroffentlichungstyp (z.B. beabsichtigte Ausschreibung, Bekanntmachung
uber die Ausschreibung, vergebender Auftrag, etc.), oder die Kombination dieser Parameter.

Suchkriterien bzw. Filter, wie Vergabeverordnung, Region und Veréffentlichungstyp, wirken
immer untereinander summierend. Sie kbnnen auch in Kombination mit der Suche nach
Suchbegriffen und CPV-Codes benutzt werden, um die Suche einzuschranken. Gerade die
Einrichtung der Suchprofile mit CPV-Codes ermoglicht eine noch prazisere oder je nach
Bedarf breitere Suche nach den passenden Auftragen.

Im Folgenden zeigen wir Ihnen diese Mdglichkeiten auf.
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VARIANTE 1:
AUSSCHREIBUNGEN FINDEN UBER ,,SUCHBEGRIFFE*

Geben Sie hierzu spezifische Suchbegriffe ein, die sich im Bekanntmachungstext wieder-
finden. Nutzen Sie die Mdglichkeit und geben Sie mehrere Begriffe ein (stets getrennt nur
durch ein Leerzeichen). Diese Begriffe sollten nicht zu allgemein ausgelegt sein (z.B. Auto,
Bauen, Maschine, Reinigung etc.), da sonst keine gezielte bzw. prazise Filterung stattfinden
kann.

Benutzen Sie idealerweise die Ihnen bekannten ,Fachbegriffe aus lhrem Leistungsangebot
oder sonstige einschlagige Worter (z.B. lonenmikroskope, Personenbeférderung usw.).

Bitte beachten Sie dabei, dass nicht nur der Bekanntmachungstext selbst, sondern auch
der Titel der Ausschreibung, sowie der Name der ausschreibenden Vergabestelle
durchsucht werden.

Das ermoglicht Ihnen z.B. eine gezielte Suche nach einer Ausschreibung einer bestimmten
Vergabestelle.

So koénnen Sie auch die Bezeichnung der ausschreibenden Vergabestelle als
Suchbegriff nutzen.

Erweiterte Suche Suchprofil hinzufiigen
Vormerkliste Profilbezeichnung
Projekte Interne Bezeichnung fir Ihr Suchprofil Suche nach Begriffen
(max. 20 Zeichen)™
Freischaltungsantrage
Einladungen
Suchkriterien fiir dieses Profil
Freigeschaltet
Archiv Die zu findenden Bekanntmachungen sollen...
] T
folgende(n) Suchbegrifi(e) enthalten lonenmikroskope Personenbefdrderung Flyerdruck Tiefbauarbeiten
Unternehmen
Benutzer
Suchprofile
Benachrichtigungsdienst
und
Eigene Daten
_. folgender Region entsprechen ® Alle
(O Umkreissuche
Postleitzahl
Umkreis 100 Km v
. J

WICHTIGER HINWEIS:

Der E-Mail-Benachrichtigungsdienst ist nach dem Anlegen jedes Suchprofils
automatisch aktiviert. Sie konnen diesen aber auch jederzeit deaktivieren.
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WAS IST DER CPV-CODE?

CPV (Common Procurement Vocabulary) ist ein europaweiter Standard fur die einheitliche
Klassifizierung von éffentlichen Auftrdgen. Die deutsche Ubersetzung hierfiir lautet sinnge-
malf: ,Gemeinsames Vokabular fur offentliche Auftrage”

Offentliche Auftraggeber sind verpflichtet, mit dieser Zuordnung zu arbeiten, wenn die
EU-Schwellenwerte erreicht sind, also Ausschreibungen europaweit ausgeschrieben werden
mussen. Zahlreiche Vergabestellen arbeiten grundsatzlich auch bei nationalen Ausschrei-
bungen mit dieser Systematik. Aus diesem Grund werden 6ffentliche Bekanntmachungen auf
dem Deutschen Vergabeportal einzelnen oder mehreren CPV-Codes zugeordnet. Damit wird
Ihnen die Suche (insb. auch sprachubergreifend) nach passenden Auftrédgen erleichtert.

VARIANTE 2:
AUSSCHREIBUNGEN FINDEN UBER DEN ,,CPV-CODE*

Bekanntmachungen werden von den Vergabestellen einzelnen oder mehreren CPV-Codes
zugeordnet. Damit wird lhnen die Suche (insb. auch sprachubergreifend) nach passenden
Auftragen erleichtert.

Die kostenfreie Suchmaschine flir die deutschen CPV-Codes unseres technischen
Partners cosinex hilft, die richtigen CPV-Codes flr lhr Suchprofil schneller zu finden:
https://lwww.cpvcode.de

Die CPV-Code-Suchmaschine in weiteren Sprachen finden Sie unter
https://lwww.cpvcode.eu/

Als Unternehmen kénnen und sollten Sie sich den CPV-Code bei der Recherche zunutze
machen, auch und besonders effektiv, wenn Sie den E-Mail-Benachrichtigungsdienst des
Deutschen Vergabeportals nutzen.
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Erstellen Sie ein (neues) Profil unter ,Auftragsgegenstand® — ,Auswahl bearbeiten”

N
S i Suchprofil hinzufiigen
Vormerkliste Profilbezeichnung
Projekte Interne Bezeichnung fur Inr Suchprofil CPV-Code
(max._ 20 Zeichen)™
Freischaltungsantrage
Einladungen
Suchkriterien fiir dieses Profil
Freigeschaltet
Archiv Die zu findenden Bekanntmachungen scllen...
folgende(n) Suchbegriff(e) enthalten
Unternehmen
Benutzer
Suchprofile
Benachrichtigungsdienst
und
Eigene Daten
... folgender Region entsprechen ® Alle
) Umkreissuche
Postleitzanl
Umkreis 100 Km ~
und
--- folgendem A““ng’%’"s‘a“d Auftragsgegenstand Auswahl bearbeiten
zugeordnet worden sein
Keine Einschrankung nach Auftragsgegenstand
\_ J
Suchen Sie sich den passenden CPV-Code aus
(oder suchen diesen durch Eingabe eines Begriffes).
N
e CPV-Code-Auswahl
UETIELED Ausgewahlte Kategorie(n)
Projekte
d Kategoriename CPV-Code Aktion
Freischaltungsantrage
Sie haben keinen CPV-Code ausgewanit.
Einladungen
Ubernehmen | Abbrechen
Freigeschaltet
Archiv
Alle Kategorien
Verwaltung
Bitte wahlen Sie hier die Kategorie(n) bzw. den/die CPV-Code(s) aus. Eine Kategorie entspricht immer einem bestimmten CPV-
Unternehmen Code. Durch Anklicken des Kategorienamens gelangen Sie zu weiteren Unterkategorien. Wenn Sie die angegebene Kategorie
auswahlen mochien, klicken Sie bitte aul Auswahlen.
Benutzer
Sie bendtigen Hilfe bei der CPV-Code Auswahl oder mochten generell mehr Hintergrundinfos zu dem Thema?
Suchprofile Hier finden Sie einen Leitfaden fur Unternehmen rund um CPV-Codes mit vielen Tipps und Hinweisen.
Benachrichtigungsdienst )
Alle K.alegonen
Eigene Daten
Kategoriesuche: | Kabel
Kategoriename CPV-Code Aktion
Abwasser- und Abfallbeseitigungs-. Reinigungs- und Umweltschutzdienste 90000000-7 Auswahlen
Allgemeine und berufliche Bildung 80000000-4 Auswahlen
Ausristung fir Sicherheitszwecke. Brandbekampfung, Polizei und Verteidigung 35000000-4 Auswahlen
L Bauarbeiten 45000000-7 Auswahlen J
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Wahlen Sie entsprechend passende Ergebnisse aus. ,Ubernehmen“ Sie diese und speichern
Sie den Vorgang. Der E-Mail-Benachrichtigungsdienst ist nach dem Anlegen jedes Suchpro-
fils automatisch aktiviert. Sie kbnnen diesen aber auch jederzeit deaktivieren.

N
Erweiterte Suche CPV-Code-Auswahl
CETIETTHR Ausgewihlte Kategorie(n)
Projekte
roe Kategoriename CPV-Code Aktion
Freischaltungsanirage
Anschlusskabel 31224400-6
Einladungen
Kabelverbindungssatze 312248000
Freigeschaltet
Kabelverteilschrank 31213300-5
Archiv
Ubemenmen | Abbrechen
Untemehmen
Benutzer Suchergebnis (63 Treffer)
Suchprofile Sucheigenschaften
Benachrichtigungsdienst Suchbegriff Kabel
Eigene Daten . .
Kategorie Alle Kategorien
Zurick zur lefzten Ansicht
Kategoriename CPV-Code Aktion
Fische der Kabeljaufamilie 03311200-4 Auswahlen
Kabeljau 033112107 Auswahlen
Synthetisches Spinnkabel 19721000-6 Auswanlen
Kabelverteilschrank 31213300-5 4
Anschlusskabel 312244006 4
Kabelverbindungssatze 31224800-0 4
\_ J

WICHTIGER HINWEIS:

Legen Sie verschiedene Suchprofile mit unterschiedlichen CPV-Codes und auch in
Kombination davon an. Im Zweifel probieren Sie aus, Gber welches Suchprofil Sie die besten

Treffer erhalten.
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EMPFEHLUNGEN UND PRAXIS-TIPPS ZUR CPV-CODE-AUSWAHL

Offentliche Auftraggeber haben bei der Auswahl eines CPV-Codes fiir eine Bekanntmachung
einen gewissen Spielraum. Daher empfehlen wir Ihnen folgendes Vorgehen bei der Einrich-
tung Ihrer Suchprofile:

Da Suchprofile flexibel gestaltbar sind, legen Sie am besten mehrere Suchprofile mit unter-
schiedlichen Parametern fur Ihr Unternehmen an. Auf dem Deutschen Vergabeportal kdnnen
Sie beliebig viele Suchprofile anlegen!

Folgende Kombinationen sind denkbar:
* Ein Suchprofil mit unterschiedlichen Suchbegriffen.
* Ein Suchprofil mit verschiedenen Kategorien, also CPV-Codes.

*  Ein Suchprofil mit einer Kombination aus Suchbegriffen und CPV-Codes.

* Wahlen Sie bei der Bekanntmachungsrecherche eher tibergeordnete Kategorien.
* Benutzen Sie in Zweifelsfallen mehrere CPV-Codes.

* Verwenden Sie einschlagige Begriffe und Synonyme bei der Beschreibung des Auftrags-
gegenstandes.

BEISPIEL:

Sie interessieren sich fur Auftrage aus dem Bereich ,Einbau von Turschwellen®. Dieser Bereich
hat im CPV-Katalog keine untergeordneten Kategorien oder Leistungen. D.h., genauer als mit dem
CPV-Code ,45421120-1“ kdnnen Sie nicht festlegen, wonach Sie suchen.

Falls sich der Auftraggeber jedoch flir die Angabe eines weniger genauen CPV-Codes entscheidet,
zum Beispiel fir die libergeordnete Kategorie ,Einbau von Tiren und Fenstern sowie Zubehor*
(4521100-5), kénnen Sie die entsprechende Bekanntmachung bei Ihrer Recherche in diesem Fall
nicht finden, da die Suchfunktion immer nur berlcksichtigt, was mindestens gleich Ihrem ausge-
wahlten CPV ist bzw. unterhalb hiervon, also tiefer in der Baumstruktur.

Die Kategorie ,Einbau von Tiren und Fenstern sowie Zubehor (4521100-5) liegt in der Baumstruk-
tur des CPV weiter oben als ,Einbau von Turschwellen® (45421120-1). lhre Suchkriterien waren
nicht optimal gewahlt. Wahlen Sie lieber die tibergeordnete Kategorie ,Einbau von Tiren und Fens-
tern sowie Zubehor® (4521100-5) und legen in Kombination hierzu ggf. den Suchbegriff , Tlrschwel-
len“ fest. Oder wahlen Sie gleich mehrere CPV-Codes aus, um sicherzugehen.
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VARIANTE 3: AUSSCHREIBUNGEN FINDEN DURCH DIE KOMBINATION
VON SUCHBEGRIFFEN UND CPV-CODE (UND-VERKNUPFUNG)

Sie kénnen auf DTVP einstellen, nach welchen Suchbegriffen, Vergabeordnungen, Verof-
fentlichungstypen etc. gesucht werden soll. Alle Suchkriterien wirken dabei in Kombination
miteinander (UND-VerknUpfungen).

BEISPIEL:

Angenommen, Sie legen einen Suchbegriff fest, eine bestimmte Vergabeordnung und einen CPV-
Code (Auftragsgegenstand). Dann miissen alle drei Kriterien vorkommen, damit das Suchergeb-
nis einen Treffer liefert.

Eine Ausnahme besteht bei der Angabe mehrerer CPV-Codes oder mehrerer Suchbegriffe. Was das
CPV-Suchkriterium und die Angabe von Suchbegriffen betrifft, funktionieren diese als ,UND“-Bedin-
gung. Wenn mehrere CPV-Codes oder mehrere Suchbegriffe von lhnen festgelegt werden, kénnen
diese gleichzeitig vorkommen, miissen aber nicht. Es genugt, wenn wenigstens ein CPV-Code und
ein Suchbegriff Ubereinstimmt, damit Ihnen ein Treffer angezeigt wird. Allerdings werden |hnen auf
dem Deutsche Vergabeportal zunachst die Treffer geliefert, die eine solche Kombination beinhalten
und dann die mit den einzelnen Suchbegriffen und CPV-Codes, also nach Relevanz fiir Sie sortiert.

Sie kdnnen jederzeit Ihre angelegten Suchprofile andern, anpassen, I6schen oder auch — voriiber-
gehend — den E-Mail-Benachrichtigungsdienst deaktivieren!

Verwenden Sie neben der Suche in den CPV-Codes auch die Moglichkeit der Volltextsuche
und probieren Sie am besten auch mégliche Synonyme aus (z.B. bei der Suche nach ,Lap-
tops®, auch die Begriffe ,Notebooks®, , Tragbare Computer” etc.).

Begriffe im Rahmen einer Volltextsuche in Kombination mit der Auswahl eines CPV-Codes
innerhalb eines Suchprofils oder einer Suche sollten Sie allerdings eher im Ausnahmefall
verwenden.

Die Profile sind so gestaltet, dass beide Anforderungen vorliegen missen, d.h., dass Sie die
Ausschreibung nur finden, wenn in der ausgewahlten Kategorie auch der Begriff vorkommt,
nicht jedoch, wenn er in einer Bekanntmachung in einer anderen Kategorie vorkommt.
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WIE KANN SIE DER E-MAIL-BENACHRICHTIGUNGSDIENST
BEI IHRER ARBEIT UNTERSTUTZEN?

Der E-Mail-Benachrichtigungsdienst liefert Ihnen automatisch die neuesten Bekanntma-
chungen, die zu den von Ihnen hinterlegten Suchprofilen passen, taglich in Ihr E-Mail-Post-
fach. Die oftmals zeitintensive manuelle Suche wird Ihnen so abgenommen. Diesen Service
erhalten Sie nur bei Nutzung der Professional-, Enterprise- und Supreme-Edition.

WICHTIGER HINWEIS:

Voraussetzung fur die Nutzung des E-Mail-Benachrichtigungsdienstes ist das Anlegen von
Suchprofilen!

WIE SCHRANKEN SIE DIE REGIONALE SUCHE EIN?

Es besteht die Mdglichkeit, den eigenen Aktions- bzw. Ausflihrungsradius bei Ausschreibun-
gen einzuschranken. Unternehmen kdnnen hier die regionale Suche eingrenzen (unabhangig
vom Bundesland bzw. der Postleitzahl). Hierzu ist die Eingabe der gewlnschten Postleitzahl
moglich und der Aktionsradius in Kilometern (Umkreis) stufenweise wahlbar.

/7 DETTEC TGO STTSTTST ™N

und
Eigene Daten

... folgender Region entsprechen O Alle
(® Umkreissuche

Postleitzan| 34117

Umkreis S0Km v

und
. J

Sind Unternehmen in mehreren unterschiedlichen Regionen aktiv, besteht die Méglichkeit,
weitere Suchprofile anzulegen und diese ebenfalls regional zu beschranken.
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WELCHE VERGABEORDNUNGEN SOLLEN IN DER SUCHE ENTHALTEN SEIN?

und

worden sein

und

- folgender Vergabeordnung zugeordnet [ keijne Einschrankung nach Vergabeordnung

{7 vgv / VOLA / UVgO

VOB/A (Bauleistungen)

[ vSVgV (Verteidigung und Sicherheit)
[] SektvO (Sektorenverordnung)

[] Senstige

Da es unterschiedliche Vergabeordnungen gibt kdnnen hier Einschrankungen vorgenommen
werden. Zur Auswahl stehen:VgV / VOL/A | UVgO (Ausschreibungen im Bereich Dienst- und

Lieferleistungen)

VOB/A VSvgVv

(Bauleistungen z.B.
Hoch- und Tiefbau

etc.) Bundeswehr)

(Verteidigung und
Sicherheit —

SektvVO

Unternehmen)

(Sektorenverord-
nung z.B. Stadt-
werke, Verkehrsbe-
triebe, Kommunale

Sonstige
(Schulungen,
Seminare usw.)

WELCHER VEROFFENTLICHUNGSTYP SOLL IHNEN ANGEZEIGT WERDEN?

Grundsatzlich sind keine Einschrankungen vorgemerkt, diese kdnnen aber ebenfalls
individuell fir jedes Suchprofil eingestellt werden.

und

... folgendem Veroffentlichungstyp

entsprechen

[] Beabsichtigte Ausschreibungen
[] Ausschreibungen
[] Vergebene Auftrage

Keine Einschrankung nach Veroffentiichungstyp

Beabsichtigte
Ausschreibungen

Ankundigung eines
offentlichen Auftraggebers
uber seine beabsichtigten
Ausschreibungen

Ausschreibungen

Betrifft samtliche bereits
veroffentlichte Ausschrei-
bungen

Vergebene Auftrage

bereits vergebene Auftrage
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WIE KONNEN SIE DEN BENACHRICHTIGUNGSDIENST DEAKTIVIEREN?

Um den E-Mail-Benachrichtigungsdienst zu deaktivieren, wechseln Sie Uber das Menl auf
der linken Seite den Bereich ,Benachrichtigungsdienst®. In diesem Bereich finden Sie eine Ta-
belle bzw. eine Auflistung lhrer individuellen Suchprofile, die Sie bereits angelegt haben. Fir
jedes Suchprofil Iasst sich individuell festlegen, ob die entsprechenden Bekanntmachungs-
informationen vom Benachrichtigungsdienst zugestellt werden sollen oder nicht: Ein Haken
bedeutet: ,Informationen gemanR Suchprofil zustellen®. Entsprechend gilt umgekehrt, wenn
kein Haken gesetzt ist, wird keine E-Mail zugestellt.

e Benachrichtigungsdienst
Vormerkliste @ Der Benachrichtigungsdienst sendet taglich an folgende E-Mail-Adresse: e s s o By i 1)
Projekte
Freischaltungsantrage Verfligbare Suchprofile
Einladungen Suchprofil Suchkriterien Benachrichtigung aktiviert
Freigeschaltet Atomare Biologie O
Archiv
Brandschutz 1 O
Feuerwehren NRW
Unternehmen
Isolierung
Benutzer
KiTas DEU =
Suchprofile o
Benachrichtigungsdienst Laborstuhle n
Eigene Daten NABU Aufirage O
Restauration MeckPom O
Suchbegrifie O
Transporte Bayern O
. J/

KOSTENFREIE SUCHMASCHINE FUR CPV-CODES

http://cpvcode.de

Die Suchmaschine fur die deutschen CPV-Codes hilft Ihnen dabei, schneller die richtigen
CPV-Codes flr lhre Suchprofile zu finden.
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KONTAKT

Bei allen Anliegen rund um das Anlegen von Suchprofilen kdnnen Sie sich als
Professionell-, Enterprise- oder Supreme-Kunden gerne an unsere Kollegen unter
bieter@dtvp.de oder 0221/976 68 — 200 wenden.

Zudem finden Sie hilfreiche Videos unter:
https://lwww.dtvp.de/wissen.
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